[bookmark: _GoBack]档案查阅时间表
	查档类型
	办理时间
	查档对象
	办理地点
	联系人
	预约电话
	备注

	党群、行政、科研、基建
	工作日
	上午0830-1100

下午1330-1630
	校内人员
	档案馆上层
	朱老师
	84762651
	如需到馆办理业务，经审批后，请务必提前电话预约，遵守预约时间间、按时到馆利用。


	人事档案
	
	
	学校组织人事部门
	档案馆上层
	孙老师
	84762652
	

	实物、声像
	
	
	校内人员
	档案馆上层
	欧老师
	84762651
	

	毕业生查档
学历学位认证
	工作日
	上午0830-1100
	往届毕业生
	线上
	欧老师
	84762651
	

	教学档案
	周二、四
	下午1330-1630
	校内人员
	档案馆上层
	欧老师
	84762651
	

	财务档案
	周一、三、五
	下午1330-1630
	校内人员
	档案馆下层
	欧老师
	84762651
	



